Cofinantat de
Uniunea Europeana

Proiect cofinantat din Fondul Social European Plus prin Programul Educatie si Ocupare 2021-2027

Prioritate: P09 ,Consolidarea participarii populatiei in procesul de invitare pe tot parcursul vietii pentru facilitarea tranzitiilor $i a mobilitatii“
Obiectiv specific: ES04.7. ,,Promovarea inv3tdrii pe tot parcursul vietii, in special a oportunitatilor flexibile de actualizare a competentelor si de
recalificare pentru toti, {indnd seama de competentele antreprenoriale si digitale, printr-o mai bund anticipare a schimbdrii si a cerintelor de noi
competente bazate pe nevoile pietei muncii, precum si prin facilitarea tranaitiilor profesionale $¢ promovarea mobilitdtii profesionale (FSE+)"

Apel de prolecte PEO/79/PEQ_PI/OP4/ES04.7/PEC_A36 - “Tine pasul” - regiunea dezvolitata Bucuresti - lIfov

Titlul proiectului: FINEXPERT - Program integrat de formare pentru specialistii din domeniul financiar

Cod 5MI5: 317838

Nr. de inreg. 141/ 21.11.2024

INVITATIE
PENTRU DEPUNERE OFERTA TN VEDEREA ACHIZITIEI DE

Servicii de orientare si consiliere profesionald in cadrul proiectului ,,FINEXPERT - Program integrat de
formare pentru specialistii din domeniul financiar”, Cod SMIS: 317838

FUNDATIA INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE, cod de identificare fiscald 25285051, Tnregistrata la Registrul
Asociatiilor si Fundatiilor sub nr. 3/13.12.2017, cu sediu! in Municipiul Bucuresti, str. Popa Petre nr, 24, sector
2, Romania, reprezentatd legal prin domnul Cimpeanu Remus - Citélin — Secretar General si Manager de
proiect, In calitate de Beneficiar in cadrul Contractului de finantare 7101/11.09.2024 pentru implementarea
proiectului FINEXPERT - Program integrat de formare pentru specialistii din domeniul financiar, Cod SMIS:
317838, Proiect cofinantat din Fondul Social European Plus prin Programul Educatie si Ocupare 2021-2027.

Codul de clasificare CPV: 85312300-2 - Servicii de orientare si de consultantd profesional3 (Rev.2)

Obiectul contractului: Servicii de orientare si consiliere profesionald, din partea unui furnizor acreditat in
domeniu, care are capacitatea de a asigura personal specializat pentru desfasurarea activitatii.

Descrierea achizitiei: Servicii de orientare si consiliere profesionald pentru 608 persoane din GT.

Perioada de derulare a contractului de servicii: de la data semnarii Contractului pana la data de 30.09.2027.
Durata contractului se poate modifica prin Act Aditional, in functie de evolutia implementarii proiectului
FINEXPERT - Program integrat de formare pentru specialistii din domeniul financiar, Cod SMIS: 317838.

Bugetul achizitiei: 152.000 lei fara TVA.
Procedura aplicabila : ACHIZITIE DIRECTA conform Ordinului 1284/2016;

Valabilitate oferta: Oferta va avea perioada de valabilitate de 30 zile, avind caracter ferm si obligatoriu din
punct de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate.

Conditii contract:

Valoarea nu poate fi depasita.

Se va incheia un contract de servicii, cu un singur operator economic.

Pretul contractului nu se ajusteaza ramane fix pe toata perioada de derulare a acestuia.

Conditii de plata: Nu se vor face plati in avans. Plata se va face in termen de maxim 60 zile de la inregistrarea
facturii la Achizitor. Facturile se vor emite dupd semnarea fara obiectiuni a procesuiui verbal de receptie
aferent serviciilor prestate pe baza raportului intocmit de catre prestator.

Achizitia direct3 nefiind o procedura de atribuire nu se desfasoara o sedinta publicd de deschidere a ofertelor
si nici nu se vor solicita completdri ale documentelor lipsa. Ofertele care nu contin toate documentele
solicitate vor fi declarate inacceptabile si nu vor intra in evaluare.
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Se solicita prezentarea Certificatului de inregistrare emis de ONRC, la momentul prezentirii ofertei.

Cerinte — DOCUMENTELE SOLICITATE VOR FI PREZENTATE INAINTE DE SEMNAREA CONTRACTULUI, DE
CATRE OPERATORUL ECONOMIC DECLARAT CASTIGATOR.

Criteriu Document solicitat

Ofertantul trebuie s& | Certificat constatator sau echivalent emis de Oficiul Registrului Comertului —n

demonstreze fotocopie, certificatd pe proprie rdspundere, de catre reprezentantui legal al
capacitatea de entitatii, cu mentiunea ,conform cu originalul.
exercitare a

o Se solicitd ca ofertantul s& aiba incluse in domeniile de activitate autorizate si pe
activitatii . b
; cele care ce fac obiectul prezentei achizitii.
profesionale
Persoanele juridice/ffizice straine vor demonstra indeplinirea criteriilor cu
inscrisuri eliberate de autoritdtile competente din tara de origine, insotite de

traducerea autorizata in limba romana.

Informatiile cuprinse in Certificatul constatator trebuie sa fie reale/actuale la
data limitd de depunere a Ofertelor.

Acreditare furnizor Cenrtificat de acreditare pentru prestarea de Servicii de informare i consiliere Tn
servicii de informare | conformitate cu prevederile Legii 76/2002
si consiliere

Criterii_adjudecare: Preful cel mai sc3zut dintre ofertele care indeplinesc cerintele tehnice solicitate in
specificatiile tehnice.

OFERTELE

Ofertele pot fi depuse la sediul achizitorului sifsau prin e-mail sifsau posta pana la data de 26.11.2024 ora
16.00, la urmitoarele adrese:

e in plic, la sediul FUNDATIEI INSTITUTUL DE STUDIH FINANCIARE, cu sediul in Municipiul Bucuresti, str.
Popa Petre nr. 24, sector 2, Romania. Plicul va purta atdt denumirea §i adresa ofertantului, cat si
adresa destinatarului FUNDATIA INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE. Ofertantul trebuie sa sigileze
plicul {coletul}, inchis corespunzitor si netransparent. Se va mentiona pe plic: ,Pentru participareala
achizitia de Servicii de orientare si consiliere profesionald in cadrul proiectului ,,FINEXPERT -
Program integrat de formare pentru specialistii din domeniul financiar”, Cod SMI5: 317838 — A nu
se deschide inainte de data de 26.11.2024, ora 16:00”
sau

e email: finexpert@isf.ro

Informatii suplimentare:
Tel: 021.230.51.20, persoana de contact: Aurelia Fatu
Email: finexpert@isf.ro

DOCUMENTE ANEXATE:

Formular 1 - Scrisoare de inaintare

Formular 2 — Declaratie conflict interese
Formular 3 — Formular privind situatia personala
Formular 4 — Oferta tehnicd si financiara



Cofinantat de
Uniunea Europeana

SPECIFICATII TEHNICE

1. PREVEDER{I GENERALE

Specificatiile tehnice fac parte integrantd din documentatia pentru atribuirea contractului si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cédrora se elaboreaza de cétre fiecare ofertant propunerea tehnicd. Cerintele
impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

fn acest sens orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile specificatiilor tehnice, va fi luatd in
considerare, dar numai in mdsura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale solicitate. Ofertarea de servicii cu caracteristici inferioare celor prevazute in
caietul de sarcini va fi declarati ofertd neconforma si va fi respinsa.

NOTA: specificatiile tehnice sunt minimale si obligatorii, iar specificatiile tehnice care indica o anumita
origine, sursa, productie, un procedeu special, 0 marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o
licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru identificarea cu usurinta a tipului de produs/serviciu si NU
au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse/servicii. Aceste
specificatii vor fi considerate ca avind mentiunea de «sau echivalent»,

2. DESCRIEREA PROIECTULUI

Prezenta achizitie este demarata in contextul implementarii proiectului ,FINEXPERT - Program integrat de
formare pentru specialistii din domeniul financiar”, Cod SMIS: 317838

FUNDATIA INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE Tn calitate de beneficiar implementeaza in perioada octombrie
2024 - septembrie 2027 proiectul cu titlul ,,FINEXPERT - Program integrat de formare pentru specialistii din
domeniul financiar”, Cod SMIS: 317838, proiect cofinantat din Fondul Social European Plus prin Programul
Educatie si Ocupare 2021-2027.

OBIECTIVUL GENERAL vizat de implementarea proiectului este sprijinirea dezvoltdrii sustenabile a
domeniului financiar {bancar si nebancar} din Romania prin furnizarea unui pachet integrat de servicii de
informare, consiliere si formare profesionald pentru un numaér de 608 profesionisti din domeniu, afectati de
evolutiile tehnologice rapide si de schimbarea constanta a cerintelor pe piata fortei de munca.

Obiectivele specifice ale proiectului

051 — Constientizarea a 608 specialisti din domeniul financiar din Regiunea Bucuresti-lifov cu privire la
necesitatea si importanta participdrii la programe de formare, prin organizarea si desfasurarea de intalniri
fata in fata si online.

052 - Cresterea stimei de sine si a increderii privind capacitatea de adaptare la schimbarile survenite pe piata
muncii pentru un numar de 608 specialisti din domeniul financiar din Regiunea Bucuresti-ilfov, prin activitati
de consiliere profesionala pentru incurajarea participarii la programele de formare.

0S3 - Dezvoltarea capacititii de adaptare la evolutiile tehnologice rapide si la schimbarea constantd a
cerintelor pe piata fortei de muncé pentru un numair de 608 specialisti din domeniul financiar din Regiunea
Bucuresti-llfov, prin activitati de formare profesionala.

Grupul tinta vizat de proiect este compus din 608 specialisti din domeniul financiar (bancar si nebancar}, din
care minim 50% femei (304 pers.) care respecta criteriile de eligibilitate din Ghidul Selicitantului.
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3. SPECIFICATII TEHNICE
Servicii de orientare si consiliere profesionala pentru 608 persoane din GT.

Componenta de consiliere profesionald reprezinta procesul prin care un specialist ajutd o persoana sa isi
defineasca obiectivele de cariers, sa exploreze optiunile de dezvoltare, sa identifice abilitdtile si interesele si
s3 ia decizii informate in privinta carierei. Tn cea mai mare parte a cazurilor angajatii nu au o astfel de
preocupare fiind mai degraba concentrati pe atributiile de serviciu si incadrarea in termene, fard a avea o
viziune de ansablu si un plan de carier. Prin activitatea de consiliere din cadrul proiectului, fiecare participant
va beneficia de servicii personalizate de cosiliere, care s& 1i sprijine in definirea unui plan de carierd pe care
sd il urmeze pe termen lung.

Consilierea profesionala a angajatilor se va realiza prin sesiuni de consiliere individuala realizate fata in fata
sau online, cu o durata totala 3 ore. Contactul initial cu beneficiarii se va realiza telefonic, online sau fata in
fata. Activitatea de consiliere se va realiza in functie de disponibilitatea grupului tinta.

Pentru activititile desfisurate online se vor transmite documente justificative care demonstreazd
derularea acestora: rapoarte descircate din aplicatia prin care se desfasoard activitatea online {Webex,
Zoom, Teams, Google Meet/Classroom etc.), rapoarte din care si reiasd informatii privind prezenta
persoanelor participante, data desfasurérii activititii, numele participantilor, durata participarii fiecarui
utilizator (moment conectare/ deconectare) etc.

Metodele si instrumentele de consiliere care vor fi folosite in cazul fiecarei persoane din grup tinta vor fi alese
de Consilierul de orientare privind cariera in functie de fiecare caz in parte.

In cadrul sedintelor individuale se vor realiza activitati de tipul urmator:

¢  Evaluarea personalitatii, pe baza unui test. Intrebarile incluse pot fi atat inchise, cat si deschise, si vor fi
formulate astfel incat sa permita interpretarea acestora. Interpretarea testelor completate de catre
persoana din grupul tinta se va realiza de catre consilierul orientare privind cariera si vor fi discutate cu
persoana in cauza;

¢ Informatii generale privind parcursul profesional si dezvoltarea personala;
¢ Informatii privind dezvoltarea abilitatilor si competentelor generale la locul de munca;

¢  Sprijinirea participantilor in formularea de scopuri specifice si masurabile care pot fi observate din punct
de vedere comportamental, in vederea dezvoltérii personale;

¢ Identificarea celor mai potrivite programe de formare pentru fiecare persoana din GT.

Activitatile realizate au ca scop dezvoltarea abilitatii si increderii in sine a beneficiarilor, in vederea ludrii de
citre acestea a celor mai bune decizii privind propria carierd. In urma derularii acestei activitati fiecare
participant isi va alege cursul cel mai potrivit la care sa participe.

Livrabile:

Pentru fiecare persoana consiliata se va intocmi o Fisd de consiliere care va contine: descrierea activitatilor
desfasurate, programul/programele de formare recomandate de Consilier, data si intervalul orar de
desfdsurare a activitatii de consiliere. Fisa de consiliere va contine si semnatura participantului.
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FORMULAR 1

inregistrat la Achizitor: Nr. data ora

Denumire Operator Economic:
Adresa:
Cod Unic de inregistrare:

SCRISOARE DE INAINTARE

Cétre

Ca urmare a invitatiei de participare privind derularea achizitiei de Servicii de orientare $i consiliere
profesional@ in cadrul proiectului ,FINEXPERT - Program integrat de formare pentru specialistii din
domeniul financiar”, Cod SMIS: 317838, va transmitem aldturat urmatoarele:

a) Formulare si Certificat de Inregistrare emis de ONRC

b) Oferta

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima,

Data completarii:
Nume si prenume reprezentant legal:

Semnaturi
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FORMULAR 2

Denumire Operator Economic:
Adresa:
Cod Unic de inregistrare:

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 13 si 14 din Ordonanta de urgenta a Guvernuiui nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute Tn obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare

SUBSEMNALUL coeeie i st , In calitate de Ofertant la achizitia de Servicii
de orientare si consiliere profesionald in cadrul proiectului ,,FINEXPERT - Program integrat de formare
pentru specialistii din domeniul financiar”, Cod SMIS$: 317838, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratii, asa cum este acesta prevazut la art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificarile si completérile ulterioare, cd nu ma incadrez In ipotezele descrise la art.14 si 15 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata
cu modificdri si completdri prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completirile ulterioare.

Subsemnatul ... , declar ca wvoi informa imediat Beneficiarul —
FUNDATIA INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE, daca vor interveni modificari in prezenta declaratie.

De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
FUNDATIA INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiei, orice informatii suplimentare,

Inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsut in declaratii.

Data completarii:
Nume si prenume reprezentant legal:

Semnatura
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FORMULAR 3

Denumire Operator Economic:
Adresa:
Cod Unic de inregistrare:

DECLARATIE PRIVIND SITUATIA PERSONALA

Achizitia: Servicli de orientare §i consiliere profesionald in cadrul proiectului ,FINEXPERT - Program
integrat de formare pentru specialistii din domeniul financiar”, Cod SMi5: 317838

Subsemnatul, ....oooeiiiiii e [introduceti nume si prenume], in calitate de

reprezentant al ... e [introduceti denumirea operatorului economic],
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, asa cum este acesta prevazut la art. 326
din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, C8 .....ccocveeivrreresiereriniannnns [introduceti denumirea operatorului
economic] nu se afld Tn nici una din situatiile ce determina excluderea de la achizitia a serviciilor de consiere
si orientare profesional3, si anume:

A) v fintroduceti denumirea operatorului economic] nu se afta in stare de faliment si nu
face obiectul unei proceduri de lichidare sau de administrare judiciard, nu au incheiat concordate
judiciare, nu si-a suspendat activitatea economicd si nu face obiectul unei proceduri in urma
acestor situatii si nu se afla in situatii similare in urma unei proceduri similare prevazute de
legislatia sau de reglementarile nationale;

b) oo fintroduceti denumirea operatorului economic] sau persoanele care au putere de
reprezentare, decizie sau control asupra ............... [introduceti denumirea operatorului
economic] nu au fost condamnate printr-o hotdrdre cu valoare de res judicata a unei autoritati
competente a unui stat membru pentru un delict legat de conduita profesional3;

C} v [introduceti denumirea operatorului economic] nu a comis in conduita profesionald
greseli grave;

d) ereenecrcnennenn. [introduceti denumirea operatorului economic] sau persoane cu putere de
reprezentare, decizie sau control asupra ... fintroduceti denumirea operatorului

economic] nu au fost condamnate printr-o hotdrdre cu valoare de res judicata pentru frauda,
coruptie, participare la 0 organizatie criminal3, spalare de bani sau participare la orice alte activitati
itegale in detrimentul intereselor financiare ale Uniunii Europene.

De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
FUNDATIA INSTITUTUL DE STUDII FINANCIARE are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiei, orice informatii suplimentare.

inteleg c¢& Tn cazul in care aceastd declaratie nu este conform3 cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii:
Nume si prenume reprezentant legal:

Semnatura
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FORMULAR 4

Denumire Operator Economic:

Adresa:

Cod Unic de Tnregistrare:

OFERTA TEHNICA $1 FINANCIARA

Servicii de orientare si consiliere profesionala in cadrul proiectului ,,FINEXPERT - Program integrat de

formare pentru specialistii din domeniul financiar”, Cod SMIS: 317838

Nr. Produs / serviciu UM Cant Valoare unitara Valoare totala
crt. fard TVA {LEI) fard TVA (LEI)
Servicii de orientare si consiliere
1. | profesionala pentru 608 persoane Pers. 608
din GT
TVA aferent
TOTAL CU TVA

Prin transmiterea Ofertei tehnice si financiare ne asumam sa respectam toate Specificatiile tehnice solicitate

prin Invitatia de participare.

Oferta de pret acoperd toate costurile necesare pentru indeplinirea contractului.

Prestarea serviciilor se va realiza la locatiile de implementare a proiectului, din Regiunea Bucuresti-lifov.

Valabhilitatea ofertei este 30 zile lucratoare.

Declar ca ma angajez ca in cazul in care oferta noastrd va fi declarata castigitoare, sa transmit Tnainte de
semnarea Contractului un Certificat constatator emis de Oficiul National Registrului Comertului prin care
dovedesc ca firma are dreptul ilicit pentru prestarea serviciilor si documentele de acreditare solicitate.

Data completarii:
Nume si prenume reprezentant legal:

Semndtura



